
คู่มือส ำหรับบริกำรประชำชน 
งำนที่ให้บริกำร  การรับสมัครเด็กเล็ก ในสถานศึกษาสังกัดเทศบาลต าบลหนองกราด  
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ  กองการศึกษา 

 

ขอบเขตกำรใช้บริกำร 
สถำนที่ติดต่อ ช่องทำงกำรให้บริกำร ระยะเวลำเปิดให้บริกำร 

1. กองการศึกษา  
(หมู่ที่ 4 ต.หนองกราด อ.ด่านขุนทด จ.นครราชสีมา) 

โทร 0-4431-2656  
ต่อ  20 

วันจันทร์ – วันศุกร์ 
(ยกเว้นวันหยุดราชการและ
วันหยุดนักขัตฤกษ์) 
เวลา 08.00 – 16.30 น. 

2. ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลหนองกราด 
(หมู่ที่ 4 ต.หนองกราด อ.ด่านขุนทด จ.นครราชสีมา) 

โทร 0-4431-2656  
ต่อ  20 

 

วิธีกำรขั้นตอนกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน ระยะเวลำด ำเนินกำร หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 

1.เทศบาลต าบลหนองกราด ประกาศ รายละเอียด
เกี่ยวกับการรับสมัครเด็กเข้าเรียนใน ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก
เทศบาลต าบลหนองกราด และหนังสือประชาสัมพันธ์ถึง
แต่ละหมู่บ้านเพ่ือประชาสัมพันธ์ ให้ผู้ปกครองทราบ  

ระหว่าง เดอืนกุมภาพันธ์-
เดือนมีนาคม 

- กองการศึกษา 
- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ 

๒.ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลหนองกราด 
ตรวจสอบ ข้อมูลประชากรเด็ก ปฐมวัย 3-4 ปีในเขต
พ้ืนที่ที่จะเข้าเรียนระดับ ก่อนประถมศึกษา  

1 วัน - กองการศึกษา 
- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ 

3.ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลหนองกราด 
 จัดให้มีการบริการรับสมัครเด็ก  

ระยะเวลาไม่น้อยกว่า 15 
วันท าการ 

- กองการศึกษา 
- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ 

๔.ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบล 
หนองกราด ประกาศรายชื่อเด็กท่ีมีสิทธิ์ 
เข้าเรียน 

๑ วัน - กองการศึกษา 
- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ 

๕.ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบล 
หนองกราด จัดประชุมชี้แจงให้ผู้ปกครองทราบ เกี่ยวกับ
การบริหารจัดการ นโยบายแนวทางการ ปฏิบัติของศูนย์
พัฒนาเด็กเล็ก เทศบาลต าบลหนองกราด  

๑ วัน - กองการศึกษา 
- ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ 

 

 

 



 

รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรรับสมัครเด็กเล็ก 
เอกสำรหรือหลักฐำนที่ต้องใช้ จ ำนวน 

1. ใบสมัครเข้าเรียนของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
(รับใบสมัครได้ ณ ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ที่ประสงค์จะสมัครเข้าเรียน) 

1 ชุด 

2. สูติบัตร (ฉบับจริง) พร้อมส าเนา 1 ชุด 
3. ส าเนาทะเบียนบ้าน บิดา,มารดา และเด็กผู้ที่สมัครเรียน 1 ชุด 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของบิดาและมารดา 1 ชุด 
5. สมุดบันทึกสุขภาพของเด็กเล็ก (ฉบับจริง) พร้อมส าเนา 1 ชุด 

 

ค่ำธรรมเนียมในกำรสมัครเข้ำเรียน 
ค่าสมัครเรียน 5 บาท 

 

กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. 2542 แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 
2. หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ที่ มท 0816.2/ว 946 ลงวันที่ 11 มีนาคม 2562                  
เรื่อง แนวทางการรับสมัครเด็กปฐมวัยเข้าเรียนในสถานศึกษาในสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตาม 
รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 มาตรา 54 
3. ประกาศเทศบาลต าบลหนองกราด เรื่องรับสมัครเด็กเล็กเพ่ือเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดเทศบาลต าบลหนอง
กราด 

 

ช่องทำงกำรรับเรื่องร้องเรียน  
หำกพบปัญหำ หรือมีข้อสงสัยในกำรให้บริกำร สำมำรถติดต่อหรือแจ้งเรื่องร้องเรียนผ่ำนช่องทำง ดังต่อไปนี้ 
1. เขียนค าร้องทั่วไปที่ส านักงานเทศบาลต าบลหนองกราด 
2. หน่วยงานที่ให้บริการในเรื่องดังกล่าว ได้แก่ กองการศึกษาฯ /ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลต าบลหนองกราด 
3. ประกาศเทศบาลต าบลหนองกราด เรื่องรับสมัครเด็กเล็กเพ่ือเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็กสังกัดเทศบาลต าบลหนอง
กราด 
4. โทร 0-4431-2656  ตอ่  20 
5. เว็บไซต์เทศบาลต าบลหนองกราด: www.nongkradcity.go.th 

 


