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1. ชื่อกระบวนงาน:  การรับแจ้งการตายกรณีตายในบ้านและตายนอกบ้าน  
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: สํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตําบลหนองกราด อําเภอด่านขุนทด   
    จังหวัดนครราชสีมา  
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: รับแจ้ง 
5. กฎหมายที่ให้อํานาจการอนุญาตหรือที่เกี่ยวข้อง:ระเบียบสํานักทะเบียนกลางว่าด้วยการจัดทํา 
    ทะเบียนราษฎร พ.ศ.2535รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่5พ.ศ.2551  
6. ระดับผลกระทบ:บริการที่มีความสําคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ:ส่วนภูมิภาค,ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกําหนด 
    ระยะเวลาระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย/ข้อกําหนดฯลฯ 0นาที  
9. ข้อมูลสถิติ  

จํานวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
จำนวนคําขอที่มากท่ีสุด 0  
จำนวนคําขอที่น้อยที่สุด 0  

10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชนการรับแจ้ง  การตายกรณีตายในบ้านและตายนอกบ้าน  
11.ช่องทางการให้บริการ  
      1) สถานที่ให้บริการ:  เทศบาลตําบลหนองกราดเลขที่ 234 หมู่ที่4 ตําบลหนองกราด อําเภอด่านขุนทด 
จังหวัดนครราชสีมา 30210 โทร.044-973557ต่อ17 (ติดต่อสอบถาม) และสํานักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาล    
ตําบลหนองกราด อยู่ที่ว่าการอําเภอด่านขุนทด โทร.044-389581/ติดต่อด้วยตนเอง  ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ  เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด)                           
ตั้งแต่เวลา 08:30-16:30  น.  
หมายเหตุ: เว็บไซต์  www.nongkradcity.go.th 
 

12.หลักเกณฑ์วิธีการเงื่อนไข(ถ้ามี)ในการยื่นคําขอและในการพิจารณาอนุญาต  
1.ผู้แจ้งได้แก่ 
   (1)  เจ้าบ้านที่มีคนตายกรณีคนตายในบ้าน(รวมถึงสถานพยาบาล)หากไม่มีเจ้าบ้านให้ผู้พบศพเป็นผู้แจ้ง    
   (2)  บุคคลที่ไปกับผู้ตายหรือผู้พบศพกรณีตายนอกบ้าน 2.ระยะเวลาการแจ้งภายใน24ชั่วโมงนับตั้งแต่เวลาตาย
หรือเวลาพบศพ 
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คู่มือสำหรับประชาชน :การรับแจ้งการตายกรณีตายในบ้านและตายนอกบ้าน  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  สำนักทะเบียนท้องถิ่นเทศบาลตำบลหนองกราด อำเภอด่านขุนทด  
                             จังหวัดนครราชสีมา 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

http://www.nongkradcity.go.th/


 2. เงื่อนไข  
     (1)กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมายระเบียบหรือโดยอําพรางหรือโดยมีรายการข้อ 
ความผิดจากความเป็นจริงให้นายทะเบียนดําเนินการตรวจสอบข้อเท็จจริงสอบสวนพยานบุคคลพยานแวดล้อมและ
พิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน  7 วัน 
    (2)กรณีท่ีมีความซับซ้อนหรือข้อสงสัยในแนวทางการปฏิบัติข้อกฎหมายหรือการตรวจสอบเอกสารสําคัญต้อง
ดําเนินการ หารือมายังสํานักทะเบียนกลางให้ดําเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน  (ทั้งนี้การหารือต้องส่งให้สํานัก
ทะเบียนกลางภายใน 30 วัน  นับแต่วันที่รับเรื่อง)  โดยส่งผ่านสํานักทะเบียนจังหวัดเพ่ือส่งให้สํานักทะเบียนกลางเพ่ือ
ตอบข้อหารือดังกล่าวต่อไป 
 
ขั้นตอนระยะเวลาและส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
 

รายละเอียดของข้ันตอน
การ บริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/ หน่วยงาน
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องคําขอ
และ ตรวจสอบหลักฐาน
การยื่น ประกอบ
พิจารณาในเบื้องต้น 
 

10  นาท ี สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนท้องถิ่น 

 

- 

2)  
 

การพิจารณา นายทะเบียนพิจารณารับ
แจ้ง/ไม่รับแจ้งและแจ้ง
ผลการพิจารณา 

10นาท ี
 

สํานักทะเบียนอําเภอ/
สํานักทะเบียนท้องถิ่น 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม  20 นาที  
 

13.งานบริการนี้ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดําเนินการลดขั้นตอน  
 

14.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ  
       14.1)  เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ  

ที ่ รายการ
เอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 
 

1) บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ (ผู้แจ้ง) 

2)  
 

บัตรประจําตัว 
ประชาชน 

กรมการปกครอง  
 

1  0  ฉบับ  (ของผู้ตายถ้ามี) 
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    14.2)เอกสารอ่ืนๆสําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการ
เอกสารยืนยัน

ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 
 

1) หนังสือรับรอง
การ ตายตาม
แบบ ท.ร.4/1 
 

สํานักบริหารการ 
ทะเบียน 
กรมการปกครอง 

1 0 ฉบับ (กรณีตายใน 
สถานพยาบาล)  

2)  
 

ใบรับแจ้งการ
ตาย ท.ร.4
ตอนหน้า 

สํานักบริหารการ 
ทะเบียน 
กรมการปกครอง 

1  0  ฉบับ  (กรณีแจ้งต่อ
กํานัน 

ผู้ใหญ่บ้าน)  
 สําเนาทะเบียน

บ้าน ฉบับเจ้า
บ้านท. ร.14 
 

สํานักทะเบียน 
อําเภอ/สํานัก 
ทะเบียนท้องถิ่น 
 

1  0  ฉบับ  (ท่ีผู้ตายมีชื่ออยู่
ถ้ามี) 

 
15.ค่าธรรมเนียม 
   1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม  0  บาท    
หมายเหตุ   - 
16.ช่องทางการร้องเรียน  
    1) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์ดํารงธรรมกระทรวง  ศูนย์ดํารงธรรมจังหวัด   ศูนย์ดํารงธรรมอําเภอ     
โทร.1567  
หมายเหตุ    - 
   2) ช่องทางการร้องเรียน  สํานักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง  ถ.ลําลูกกาคลอง  9 อ.ลําลูกกา               
จ.ปทุมธานี    โทร 1548  หรือ    www.bora.dopa.go.th  
หมายเหตุ   - 
    3) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตําบลหนองกราด  เลขท่ี  234  หมู่ที ่ 4  ตําบลหนองกราด                    
อําเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 30210    โทร.044-973447 ต่อ  17 เว็บไซต์  
www.nongkradcity.go.th  
หมายเหตุ:  บริการประชาชน   E-Service https://www.nongkradcity.go.th/eservice.php  
     4) ช่องทางการร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชนสํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ    (เลขท่ี 1  ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต   กทม. 10300  /สายด่วน  1111 / www.1111.go.th/ตู้ปณ.
1111 เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม.  10300) 
 
17.ตัวอย่างแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือการกรอก  
ไม่มีแบบฟอร์มตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

 
 

http://www.bora.dopa.go.th/
http://www.nongkradcity.go.th/
https://www.nongkradcity.go.th/eservice.php
http://www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111%20เลขที่%201%20ถ.พิษณุโลก
http://www.1111.go.th/ตู้ปณ.1111%20เลขที่%201%20ถ.พิษณุโลก
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18.หมายเหตุ  
 

วันที่พิมพ์ 1/01/2569 
สถานะ เผยแพร่บนเว็บไซต์ 
จัดทำโดย เทศบาลตำบลหนองกราด 
อนุมัติโดย นายฐานะ  มาศขุนทด 
เผยแพร่โดย งานประชาสัมพันธ์ ทต.หนองกราด 

 
 
 


