
 

 

 
 

คำสั่งเทศบาลตำบลหนองกราด 
ที่  7 / 2565 

เรื่อง   แต่งตั้งคณะกรรมการบริหารศูนย์ข้อมูลข่าวสารและแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ 
ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลหนองกราด 

................................................ 
 
 

ตามคำสั ่งเทศาลตำบลหนองกราด ที ่  6 /2565  ลงวันที ่  4  มกราคม 2565  ได้จัดตั้ง                   
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลหนองกราด  นั้น เพ่ือให้การบิหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาต 
และการบริหารข้อมูลข่าวสารของราชการ ที่อยู่ในความรับผิดชอบของเทศบาลตำบลหนองกราด เป็นไปด้วย
ความเรียบร้อย รวดเร็ว และมีประสิทธิภาพ ถูกต้องตามกฎหมายและระเบียบราชการ อาศัยอำนาจตาม
พระราชบัญญัติข ้อม ูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 เทศบาลตำบลหนองกราด จ ึงขอแต่ง ต้ัง    
คณะกรรมการบริหารศูนย์ข้อมูลข่าวสาร และแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาล
ตำบลหนองกราด  ดังนี้ 

คณะกรรมการบริหารศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ประกอบด้วย 
๑.  นายกเทศมนตรีตำบลหนองกราด                 ประธานกรรมการ 
๒.  รองนายกเทศมนตรีตำบลหนองกราด             กรรมการ 
๓.  ปลัดเทศบาลตำบลหนองกราด                      กรรมการ 
๔.  รองปลัดเทศบาลตำบลหนองกราด                               กรรมการ 
๕.  หัวหน้าสำนักเทศบาล       กรรมการ 
๖.  ผู้อำนวยการกองทุกกอง                       กรรมการ 
๗.  หัวหน้าฝ่ายทุกฝ่าย                                  กรรมการ 
๘.  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญการ            กรรมการและเลขานุการ 
9.  นักตรวจสอบภายในปฏิบัติการ             ผู้ชว่ยเลขานุการ 
มีอำนาจดังนี้ 
1. ดูแลให้คำปรึกษาเกี่ยวกับการดำเนินงานของเจ้าหน้าที่ของรัฐในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ

ข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 
2. กำหนดหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอข้อมูล และการบริการข้อมูล

ข่าวสารของราชการ 
3. พิจารณาวินิจฉัยประเภทข้อมูลข่าวสรที่ควรจัดเก็บไว้ที่สำนักงานเทศบาลตำบลหนองกราด 

หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงานอื่นของรัฐ ที่กำหนดใน          
พระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

4. พิจารณาวินิจฉัยประเภทข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย หรือข้อมูลข่าวสารที่เป็น ความลับ          
ของทางราชการ 

5. ให้คำแนะนำหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารของราชกรกับหน่วยงาน
ของรัฐหรือเอกชน 

/6.แต่งตั้งคณะกรรมการฯ 



-2- 
 

6. แต่งตั้งคณะกรรมการหรือคณะทำงานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆที่คณะกรรมการกำหนด 
7. ดำเนินการเรื่องอ่ืนๆตามท่ีนายกเทศมนตรีตำบลหนองกราด มอบหมาย โดยแต่งตั้งให้             

นายณราศักดิ์ เฝ้าหนองดู่  ตำแหน่ง  นักทรัพยากรบุคคลชำนาญงาน เป็นเจ้าหน้าที่ประจำ
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลหนองกราด  โดยมี นางช่อทิพย์  พูดขุนทด ตำแหน่ง นักการ 
เป็นผู้ช่วยเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลหนองกราด มีหน้าที่ ดังนี้ 
7.1 รวบรวมข้อมูลข่าวสารแต่ละสำนัก/กอง ที่เปิดเผยตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ

ราชการ พ.ศ.2540 ไว้ที่ศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลหนองกราด 
7.2 ให้บริการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลหนองกราด แก่ประชานที่ขอเข้าตรวจ ศึกษา 

ค้นคว้า ขอสำเนา หรือสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้อง 
7.3 รบัผิดชอบการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมในการให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการ            

ตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการบริหารศูนย์ข้อมูลข่าวสารเทศบาลตำบลหนองกราด 
 

ทั้งนี ้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

สั่ง ณ วันที่   เดอืน 4  มกราคม พ.ศ. 2565 
 

 
  

       (นางสุภัคสิริ  สิทธิ์เมธาโภคิน) 
                นายกเทศมนตรีตำบลหนองกราด 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 


