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คำนำ 

 

คู่มือการปฏิบัติงานของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมฉบับนี้  เป็นคู่มือการปฏิบัติงานซึ่งกองสาธารณสุข
และสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลหนองกราด อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา ได้จัดทำขึ้นเพื่อสำหรับให้
ข้าราชการ ลูกจ้างประจำและพนักงานจ้างของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมใช้ศึกษาและนำไปปฏิบัติงาน         
เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการดำเนินงานเป็นไปด้วยความมีระเบียบวินัย ถูกต้อง รวดเร็วอย่างมีประสิทธิภาพ ซึ่งใน
เอกสารนี้ได้แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน รายละเอียดของงานและมาตรฐานคุณภาพของงานที่ถูกต้อง
ให้สอดคล้องกับนโยบาย วิสัยทัศน์ ภารกิจ และเป้าหมายขององค์กรในทิศทางเดียวกัน รวมทั้งเป็นเครื่องมือในการ
ปฏิบัติงานของการอยู่ร่วมกันของบุคลากรในองค์กรให้เป็นแบบเดียวกัน โดยยึดหลักธรรมาภิบาลในการปฏิบัติงาน 

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลหนองกราด อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา  จึงได้
จัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน ขึ้น เพื่อให้ข้าราชการ ลูกจ้างประจำและพนักงานจ้าง รวมทั้งผู้ที่เกี่ยวข้องได้ใช้แนวทาง
ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพและถูกต้อง 

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตำบลหนองกราด 

อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 
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คู่มือการปฏิบัติงาน 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 

๑. ความเป็นมา/ความสำคัญ 

 

 การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน จัดทำขึ้นเพื่อให้ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานจ้างและผู้ที่ปฏิบัติงาน       
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ทราบถึงขั้นตอนการปฏิบัติงานและเป็นคู่มือสำหรับการศึกษาวิธีการปฏิบัติงานให้
เป็นไปตามข้อบัญญัติ กฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง ประกาศ หนังสือสั่งการต่างๆ ฯลฯ ที่เกี ่ยวข้องให้เป็นแนวทาง
เดียวกันตามภารกิจหน้าที่ความรับผิดชอบ โดยนำคู่มือการปฏิบัติงานไปเป็นเครื่องมือในการพัฒนาบุคลากรและใช้
เป็นแหล่งข้อมูลการศึกษาหาความรู้และเป็นแนวทางในการปฏิบัติงานได้อย่างมี  ประสิทธิภาพและถูกต้องหรือเป็น
แหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอกให้ทราบกระบวนการปฏิบัติงานด้านกอง สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

 

การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลบ้าน นอกจากให้  เจ้าหน้าที่
ผู้ปฏิบัติงานด้านกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม ใช้เป็นคู่มือปฏิบัติงานแล้วยังเป็นประโยชน์ให้  ผู้บริหารใช้ในการ
ควบคุม กำกับ ดูแลการปฏิบัติงานของพนักงานให้ได้มาตรฐานการปฏิบัติงานที่มี ประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล
ในการบริหารงานด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลหนองกราด 

 

๒. วัตถุประสงค ์ 

 

๑. เพื่อใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน  
๒. เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงานที่เป็นมาตรฐานมุ่งไปสู่การบริหารงานอย่างมีประสิทธิภาพ  
๓. เพื่อให้ปฏิบัติงานสอดคล้องกับนโยบาย วิสัยทัศน์ ภารกิจ และเป้าหมายขององค์กร  
๔. เพื่อเป็นเครื่องมือในการประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการปฏิบัติงานของพนักงานจ้างใน

องคก์ร 
๕. เพื่อเป็นเครื่องมือในการตรวจสอบการปฏิบัติของแต่ละฝ่าย  
6. เพ่ือให้ผู้บริหารติดตามงานได้ทุกครั้ง  
7. เพ่ือเป็นแหล่งข้อมูลให้บุคคลภายนอกสามารถเข้าใจ และใช้ประโยชน์จากคู่มือการปฏิบัติงานตรง กับความ

ต้องการ  
๘. เพ่ือเป็นเครื่องมือในการให้บริการประชาชนในพื้นที่ได้อย่างรวดเร็ว  

 

๓. ประโยชน์ของการจัดทำคู่มือการปฏิบัติงาน  

 

๑. สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องรวดเร็วและแทนกันได้  
๒. ได้งานที่มีคุณภาพตามกำหนด  
๓. ลดข้อผิดพลาดจากการทำงานที่ไม่เป็นระบบ  
๔. ลดความขัดแย้งที่อาจเกิดข้ึนในการทำงาน  
๕. ช่วยให้การทำงานเป็นมืออาชีพ  
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6. ช่วยลดเวลาในการสอนงาน  
๗. สร้างความมั่นใจในการทำงานมากข้ึน/ลดการตอบคำถาม 

 

๔. ขอบเขต 

 

การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เพ่ือให้ข้าราชการ ลูกจ้างประจำ พนักงานจ้าง
รวมถึงผู้ที่ปฏิบัติหน้าที่อื่นๆ ที่ได้รับมอบหมายให้มีหน้าที่รับผิดชอบงานในสังกัดกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม     
ให้สอดคล้องกับข้อบัญญัติ กฎหมาย ระเบียบ คำสั่ง ประกาศ หนังสือสั่งการต่างๆ มติหลักเกณฑ์คำสั่งตามหน้าที่
ความรับผิดชอบของแต่ละฝ่ายและวิธีการปฏิบัติที่ครอบคลุม ตั้งแต่เริ่มต้นจนสิ้นสุดกระบวนการ 

 

๕. ความรับผิดชอบ 

 

หน้าที่รับผิดชอบในการปฏิบัติงานตามตำแหน่งที่รับผิดชอบตามโครงสร้างของหน่วยงาน ซึ่งต้องปฏิบัติ
หน้าที่ให้เป็นไปตามระเบียบ กฎหมายและหนังสือสั่งการต่าง ๆ ดังนี้ 

1. งานบริหารงานทั่วไป 
2. งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม 
3. งานรักษาความสะอาด 
4. งานส่งเสริมสุขภาพ 
5. งานป้องกันและควบคุมโรค 
6. งานบริการสาธารณสุข 
7. งานจัดการขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 

 

ลักษณะงานและวิธีการปฏิบัติงาน 

 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม มีหน้าที่ความรับผิดชอบเกี่ยวกับงานบริหารสาธารณสุข งานให้บริการด้าน
สาธารณสุข งานอนามัยสิ่งแวดล้อม งานธุรการและงานการเงินและบัญชี และงานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องที่ได้รับมอบหมาย 
โดยแบ่งส่วนราชการในกองสาธารณสุขและสิ่งแวดดล้อม ดังนี้ 
1. งานบริหารงานทั่วไป 

1. งานธุรการ และงานการเงินบัญชี  
- งานพิจารณา ให้ความเห็น กลั่นกรองหนังสือราชการที่เกี ่ยวข้อง ทำรายงานความเห็น สรุป  

รายงานเสนอผู้บริหารพิจารณา 
- งานควบคุม ตรวจสอบ การตั้งฎีกาเบิกจ่ายเงินของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
- งานวางแผนกำหนอัตรากำลัง และมอบหมายหน้าที่ จัดคนลงสู่งานต่างๆ 
- งานวางแผนการใช้จ่ายพัสดุ ควบคุมการใช้จ่ายพัสดุของกองสาธารณสุขฯ 
- งานวางแผน ตรวจสอบ เสนอแนะ การจัดทำงบประมาณของหน่วยงาน 
- งานจัดวางระบบแผนการซ่อมบำรุงครุภัณฑ์ของกองสาธารณสุขฯ 
- งานการประชุมการกำหนดนโยบายและวางแผนงานเทศบาล การประเมินผลการปฏิบัติงาน ฯลฯ 

งานการตรวจสอบจัดเก็บและรวบรวมข้อมูล สถิติของหน่วยงานเพื่อวิเคราะห์และจัดทำ แผนพัฒนา 
- งานควบคุมภายในของกองสาธารณสุขฯ 
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- งานสวัสดิการของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
2. งานกองทุนหลักประกันสุขภาพระดับท้องถิ่น 

- งานการจัดทำแผนประจำปีด้านสาธารณสุขของแต่ละหมู่บ้าน 
- งานวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณกองทุน 
- งานบริหารงบประมาณกองทุนฯ การบันทึกรายรับ รายจ่าย ลงในระบบอินเตอร์เน็ต 
- งานจัดทำบัญชีของกองทุนฯ 
- งานประชุม วางแผน พิจารณา ทำความเห็นเพื่อให้ผู้บริหารอนุมัติโครงการ 
- งานควบคุม กำกับ ออกติดตาม ประเมินผลโครงการที่ได้รับงบประมาณจากกองทุนฯ 
- งานฝึกอบรม พัฒนาความรู้ให้กับคณะกรรมการกองทุน 
- ให้มีบริการกองทุน LTC ร่วมกับการบริการของกองทุนตำบล 
- ให้การสนับสนุนแก่ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ และคนพิการเทศบาลตำบลหนองกราด 

3. งานดูแลรักษา จัดเตรียมและให้บริการเรื่องสถานที่ วัสดุอุปกรณ์ การติดต่อและอำนวยความสะดวกด้าน
ต่างๆ   

4. งานรับเรื่องราวร้องทุกข์ ร้องเรียน 
5. งานแจ้งเวียนหนังสือให้กองต่าง ๆ  
6. งานระบบสารสนเทศด้านการจัดการขยะมูลฝอยของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

- การบันทึกข้อมูลการบริหารจัดการขยะมูลฝอย (มฝ.1) , (มฝ.2)  
- การกำจัดผักตบชวาและวัชพืชในแหล่งน้ำสาธารณะ 

7. งานระบบสารสนเทศการรายงานการจัดการขยะติดเชื้อ สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที่ 
- การรายงานการจัดการขยะติดเชื้อ สำหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

8. งานโครงการตามเทศบัญญัติ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.  2569 
 

2. งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม  
๑. งานควบคุมด้านสุขาภิบาลและสิ่งแวดล้อม 
๒. งานสุขาภิบาลอาหารและโภชนาการ 
๓. งานควบคุมการประกอบการค้าที่น่ารังเกียจหรืออาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
๔. งานป้องกันควบคุมแก้ไขเหตุรำคาญและมลภาวะ 
 

3. งานรักษาความสะอาด   
1. งานกวาดล้างทำความสะอาด 
๒. งานเก็บรวบรวมขยะมูลฝอย 
๓. งานขนถ่ายขยะมูลฝอย 
 

4. งานส่งเสริมสุขภาพ   
๑. งานด้านสุขศึกษา 
2. งานอนามัยโรงเรียน 
3. งานอนามัยแม่และเด็ก 
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4. งานวางแผนครอบครัว 
5. งานสาธารณสุขมูลฐาน 
6. งานโภชนา 
7. งานสุขภาพจิต 
 

5. งานป้องกันและควบคุมโรค 
๑. ป้องกันและสร้างเสริมภูมิคุ้มกันโรค 
2. งานควบคุมแมลงและสัตว์พาหนะนำโรค 
3. งานควบคุมป้องกันโรคติดต่อ 
4. งานป้องกันการติดยาและสารเสพติด 
 

6. งานบริการสาธารณสุข 
๑. งานให้บริการรถการแพทย์ฉุกเฉินและการบริการการแพทย์ฉุกเฉิน 
 

7. งานจัดการขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  
1. ปฏิบัติหน้าที่ขับรถยนต์บรรทุกขยะ (ชนิดอัดท้าย) หมายเลขทะเบียน 85 - 5620นครราชสีมา , 

หมายเลขทะเบียน  89 - 4443 นครราชสีมา , หมายเลขทะเบียน 85 – 2420 นครราชสีมา และหมายเลข
ทะเบียน ยก – 7344 นครราชสีมา 

2. ปฏิบัติหน้าที่ขับรถยนต์บรรทุกขยะ เพื่อเก็บขนขยะมูลฝอย (ขยะทั่วไป) ที่อยู่ในถังรองรับขยะมูลฝอย
และที่วางไว้รอบๆ ถังที ่อยู ่บนถนน และสถานที่สาธารณะต่างๆ ภายในเขตเทศบาลตำบลหนองกราด ขึ ้นบน
รถบรรทุกขยะมูลฝอย  หญ้าที่ทำการตัดแล้ว กิ่งไม้ เพ่ือนำไปท้ิงบริเวณบ่อขยะเทศบาลตำบลหนองกราด 

3. ปฏิบัติหน้าที่รับผิดชอบควบคุมดูแลรักษาความสะอาด  ตรวจเช็คสภาพการใช้งานของรถยนต์ให้สามารถ
ใช้ในราชการได้ตลอดเวลา 

4. ปฏิบัติหน้าที่ตรวจสอบดูแลอำนวยความสะดวกคนงานจ้างเหมาจัดเก็บขนขยะ ในเขตเทศบาลตำบล
หนองกราด 
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โครงสร้างกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

หัวหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 
 

เจ้าพนักงานธุรการ 
 

พนักงานจ้างตามภารกิจ 
 

พนักงานจ้างทั่วไป 
 

งานบริหารงานทั่วไป 
 

งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม 

งานรักษาความสะอาด   
งานรักษาความสะอาด   

งานส่งเสรมิสุขภาพ   

งานป้องกันและควบคุมโรค 

งานบริการสาธารณสุข 

งานจัดการขยะมูลฝอยและสิ่งปฏกิูล 
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แผนผังภารกิจงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
เทศบาลตำบลหนองกราด อำเภอด่านขุนทด จังหวัดนครราชสีมา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองสาธารณสุขและสิ่งฃแวดล้อม 

งานบริหารงานทั่วไป 

1. งานธุรการ และงานการเงินบัญชี  
- งานพิจารณา ให้ความเห็น กลั่นกรองหนังสือราชการที่เกี่ยวข้อง 

ทำรายงานความเห็น สรุป รายงานเสนอผู้บริหารพิจารณา 
- งานควบคุม ตรวจสอบ การตั้งฎีกาเบิกจ่ายเงินของกองสาธารณสุข

และสิ่งแวดล้อม 
- งานวางแผนกำหนอัตรากำลัง และมอบหมายหน้าที่ จัดคนลงสู่

งานต่างๆ 
- งานวางแผนการใช้จ่ายพัสดุ ควบคุมการใช้จ่ายพัสดุของกอง

สาธารณสุขฯ 
- งานวางแผน ตรวจสอบ เสนอแนะ การจัดทำงบประมาณของ

หน่วยงาน 
- งานจัดวางระบบแผนการซ่อมบำรุงครุภัณฑ์ของกองสาธารณสุขฯ 
- งานการประชุมการกำหนดนโยบายและวางแผนงานเทศบาล การ

ประเมินผลการปฏิบัติงาน ฯลฯ งานการตรวจสอบจัดเก็บและรวบรวมข้อมูล 
สถติิของหน่วยงานเพ่ือวิเคราะห์และจัดทำ แผนพัฒนา 

- งานควบคุมภายในของกองสาธารณสุขฯ 
- งานสวัสดิการของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

2. งานกองทุนหลักประกันสุขภาพระดับท้องถิ่น 
- งานการจัดทำแผนประจำปีด้านสาธารณสุขของแต่ละหมู่บ้าน 
- งานวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณกองทุน 
- งานบริหารงบประมาณกองทุนฯ การบันทึกรายรับ รายจ่าย ลงใน

ระบบอินเตอร์เน็ต 
- งานจัดทำบัญชีของกองทุนฯ 
- งานประชุม วางแผน พิจารณา ทำความเห็นเพ่ือให้ผู้บริหารอนุมัติ

โครงการ 
- งานควบคุม กำกับ ออกติดตาม ประเมินผลโครงการที ่ได ้รับ

งบประมาณจากกองทุนฯ 
- งานฝึกอบรม พัฒนาความรู้ให้กับคณะกรรมการกองทุน 
- ให้มีบริการกองทุน LTC ร่วมกับการบริการของกองทุนตำบล 
- ให้การสนับสนุนแก่ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ และคน

พิการเทศบาลตำบลหนองกราด 
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\ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. งานดูแลรักษา จัดเตรียมและให้บริการเรื ่องสถานที ่ ว ัสดุ
อุปกรณ์ การติดต่อและอำนวยความสะดวกด้านต่างๆ   
4. งานรับเรื่องราวร้องทุกข์ ร้องเรียน 
5. งานแจ้งเวียนหนังสือให้กองต่าง ๆ  
6. งานระบบสารสนเทศด้านการจัดการขยะมูลฝอยของ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

- การบันทึกข้อมูลการบริหารจัดการขยะมูลฝอย (มฝ.1) , 
(มฝ.2)  
- การกำจัดผักตบชวาและวัชพืชในแหล่งน้ำสาธารณะ 

7. งานระบบสารสนเทศการรายงานการจัดการขยะติดเชื้อ สำหรับ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น มีหน้าที ่

- การรายงานการจัดการขยะติดเชื ้อ สำหรับองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 

8. งานโครงการตามเทศบัญญัต ิประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2569 

งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม 

๑. งานควบคุมด้านสุขาภิบาลและสิ่งแวดล้อม 
๒. งานสุขาภิบาลอาหารและโภชนาการ 
๓. งานควบคุมการประกอบการค้าที ่น ่ารังเกียจหรืออาจเป็น
อันตรายต่อสุขภาพ 
๔. งานป้องกันควบคุมแก้ไขเหตุรำคาญและมลภาวะ 

งานรักษาความสะอาด   
1. งานกวาดล้างทำความสะอาด 
๒. งานเก็บรวบรวมขยะมูลฝอย 
๓. งานขนถ่ายขยะมูลฝอย 
 

งานส่งเสริมสุขภาพ   

๑. งานด้านสุขศึกษา 
2. งานอนามัยโรงเรียน 
3. งานอนามัยแม่และเด็ก 
4. งานวางแผนครอบครัว 
5. งานสาธารณสุขมูลฐาน 
6. งานโภชนา 
7. งานสุขภาพจิต 
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งานป้องกันและควบคุมโรค 

๑. ป้องกันและสร้างเสริมภูมิคุ้มกันโรค 
2. งานควบคุมแมลงและสัตว์พาหนะนำโรค 
3. งานควบคุมป้องกันโรคติดต่อ 
4. งานป้องกันการติดยาและสารเสพติด 

งานบริการสาธารณสุข 
๑. งานให้บริการรถการแพทย์ฉุกเฉินและการบริการการแพทย์
ฉุกเฉิน 

งานจัดการขยะมูลฝอยและสิ่ง
ปฏิกูล 

1. ปฏิบัติหน้าที่ขับรถยนต์บรรทุกขยะ (ชนิดอัดท้าย) หมายเลข
ทะเบียน 85 - 5620นครราชสีมา , หมายเลขทะเบียน  89 - 
4443 นครราชส ีมา ,  หมายเลขทะเบ ียน 85 – 2420 
นครราชสีมา และหมายเลขทะเบียน ยก – 7344 นครราชสีมา 

 

2. ปฏิบัติหน้าที่ขับรถยนต์บรรทุกขยะ เพื่อเก็บขนขยะมูลฝอย 
(ขยะทั่วไป) ที่อยู่ในถังรองรับขยะมูลฝอยและที่วางไว้รอบๆ ถังที่
อยู่บนถนน และสถานที่สาธารณะต่างๆ ภายในเขตเทศบาลตำบล
หนองกราด ขึ้นบนรถบรรทุกขยะมูลฝอย  หญ้าที่ทำการตัดแล้ว กิ่ง
ไม้ เพื่อนำไปทิ้งบริเวณบ่อขยะเทศบาลตำบลหนองกราด 

 

3. ปฏิบ ัต ิหน ้าท ี ่ร ับผ ิดชอบควบคุมด ูแลรักษาความสะอาด  
ตรวจเช็คสภาพการใช้งานของรถยนต์ให้สามารถใช้ในราชการได้
ตลอดเวลา 

 

4. ปฏิบัติหน้าที ่ตรวจสอบดูแลอำนวยความสะดวกคนงานจ้าง
เหมาจัดเก็บขนขยะ ในเขตเทศบาลตำบลหนองกราด 
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ขั้นตอนการรับส่งหนังสือราชการกองสาธารณสุข 
งานธุรการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลหนองกราด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับหนังสือตรวจสอบหนังสือเข้า  เวลา 08.30 – 16.00 น. 

งานทะเบียนหนังสือรับส่ง 

วินิจฉัยหนังสือ คัดแยก แบ่งประเภท จัดลำดับขั้นความเร็วของหนังสือ / เกษียณ 
ระยะเวลา 10 นาที 

เสนอเรื่องต่อผู้อำนวยการกองฯ 

ระยะเวลา 5 นาที 

เสนอปลัดเทศบาล 

เสนอผู้บริหาร / นายก 
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การบริหารจัดการขยะมูลฝอยของเทศบาลตำบลหนองกราด 
- ขั้นตอนการปฏิบัติงานเก็บขยะมูลฝอย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบความพร้อมของผู้ปฏิบัติงาน 

ตรวจสอบความพร้อมของผู้ปฏิบัติงาน 

 

ตรวจสอบความพร้อมของอุปกรณ์ 

 

ออกปฏิบัติงานเก็บขนขยะมูลฝอยในพ้ืนที่  
เทศบาลตำบลหนองกราด 

นำขยะไปท้ิง ณ บ่อฝังกลบขยะมูลฝอย 

เทศบาลตำบลหนองกราด 

ทำความสะอาดรถเก็บขนขยะมูลฝอย 

นำรถเข้าเก็บและบันทึกการใช้รถยนต์ 

สมุดลงชื่อผู้ปฏิบัติงาน 

แบบตรวจสอบสภาพรถยนต์ 

อุปกรณ์ป้องกันอันตรายส่วนบุคคล 

- ถุงมือหนัง / ถุงมือผ้า 

- ผ้าปิดปาก / จมูก 

- รองเท้าบูท 

แบบบันทึกการใช้รถยนต์ 
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แผนภูมิแสดง งานกองทุนหลักประกันสุขภาพเทศบาลตำบลหนองกราด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เทศบาลตำบลหนองกราด 

คณะกรรมการกองทุน 

อนุกรรมการ LTC คณะทำงาน อนุกรรมการกองทุน ออกประกาศระเบียบ 

โครงการเพื่อจัดบริการดูแลระยะยาวสำหรับ
ผู้สูงอายุและบุคคลอ่ืนที่มีภาวะพ่ึงพิง 

พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุและคนพิการ
เทศบาลตำบลหนองกราดร่วมกับ

โรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลหนองกราด 
- CM 
- CG 
-Care plan 
 

ผู้สูงอายุและบุคคลอ่ืนที่มีภาวะพ่ึงพิง 
ได้รับการดูแลตามแผน 

ประชาชนในพื้นท่ีได้รับการส่งเสริม ป้องกัน
รักษาฟ้ืนฟู สุขภาพตามวัตถุประสงค์กองทุน 

1. เงินกองทุน เทศบาลตำบลหนองกราด 

- โอนจาก สปสช. 
- สมทบจาก เทศบาลตำบลหนองกราด 

 

การใช้จ่ายตามแผนหรือโครงการ ดังนี ้
1. สนับสนุนหน่วยบรกิาร สถานบริการ หรือหน่วยงานสาธารณสขุ 
2. สนับสนุนองคก์ร หรือกลุ่มประชาชน 
3. สนับสนุนศูนย์ ฯ เด็ก/ผู้สูงอายุ/คนพิการ/หนว่ยงานที่รับผิดชอบศูนย์ ฯ 
4. สนับสนุนค่าใช้จ่ายในการบรหิารหรือพัฒนากองทุน 
5. สนับสนุนกรณีเกิดโรคระบาด หรือภัยพิบัติในพื้นที่ 
6. สนับสนุนค่าจ้าง ค่าตอบแทนหรือค่าปว่ยการของ CG 
7. สนับสนุนและส่งเสริมการจัดบริการสาธารณสุขตามมติคณะกรรมการ
หลักประกนัสุขภาพแหง่ชาต ิ
8. สนับสนุนฯ การจัดบริการพาหนะรับส่งผู้ทุพพลภาพ 

- การประชุมคณะกรรมการกองทุนฯ 
อนุกรรมการกองทุนฯ 
- การวางแผนเงินประจำปี 
- การวางแผนสุขภาพเทศบาลตำบลหนองกราด 
- การวางแผนโครงการ / กิจกรรม 
- การพิจารณา อนุมัติโครงการ 
- การรายงานการดำเนินฃงานต่อ สปสช. 
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ขั้นตอนการดำเนินการ 

๑. ผู้ยื ่นขออนุญาตจัดตั้งตลาด กรอกข้อมูลในใบขออนุญาต/ต่ออายุใบอนุญาตจัดตั้งตลาด ที่เทศบาล
จัดเตรียมให ้

๒. ผู้ยื่นขออนุญาตจัดตั้งตลาด แนบสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน หากเป็นนิติบุคคล
ให้แนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคคล ๑ ฉบับ , ใบมอบอำนาจ (ในกรณีที่มีการมอบอำนาจ) และ
หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบคคล 

๓. หากมีอาคารที่ใช้ประกอบกิจการผู้ขอจัดตั้งตลาดแนบหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง 1 ฉบับ, แผนที่
โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด ๑ ฉบับ 

๔. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ๑๕ นาที 
๕. เจ้าหน้าที ่ออกตรวจสุขลักษณะสถานที่ประกอบการจัดตั ้งตลาด ภายใน ๑๕ วัน หากถูกต้องตาม        

เทศบัญญัติ ให้เสนอออกใบอนุญาต ภายใน ๒๕ วัน 
๖. หากเจ้าหน้าที ่ตรวจสอบแล้วพบว่าสถานที ่ประกอบการไม่ถ ูกต้อง ควรดำเนินการแจ้งให้ผ ู ้ยื่น

ประกอบการทราบเพ่ือดำเนินการปรับปรุง ภายใน ๑๕ วัน และเจ้าหน้าลงพ้ืนที่ตรวจสอบช้ำหากถูกต้องจึงพิจารณา
ออกใบอนุญาต 

(หากในกรมีที่เจ้าหน้าที่ตรวจสุขลักษณะ พบว่า ไม่ถูกต้อง เจ้าหน้าที่ทำหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาต) 
๗. เสนอนายกเทศมนตรีฯ พิจารณาอนุญาต 
๘. เจ้าหน้าที่ทำหนังสือแจ้งผู้ประกอบการ เพ่ือชำระค่าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
9. ผู้อื่นขอจัดตั้งตลาดชำระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต ภายใน 5 วัน นับหลังจากนายกเทศมนตรีฯ 

พิจารณาอนุญาต 
*** ทั้งนี้ระยะเวลาให้บริการภายใน ๒๕: วัน ******** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 

เรื่อง การขอใบอนุญาตการจัดตั้งตลาด 
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แผนภูมิแสดงข้ันตอนการขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แก้ไข 

5 วัน 

ระยะเวลาการดำเนินงาน ใบอนุญาต 25 วัน 
ผู้ประกอบกิจการยื่นคำร้องพร้อม

เอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร แจ้งผู้ประกอบการทราบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
สุขลักษณะ ( 15 วัน) 

แนะนำให้ปรับปรุงด้วยสุขลักษณะ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
สุขลักษณะ (15 วัน) 

นายกเทศมนตรีฯ พิจารณาอนุญาต    
( 5วัน ) 

เจ้าหน้าที่ทำหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ทำหนังสือแจ้งผู้ประกอบการ 

เพ่ือชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 

ผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียมและ 

รับใบอนุญาต (๕ วัน) 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

15 วัน 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

เอกสารประกอบ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
๔. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 
๕. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
๑. สำเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เกี่ยวข้อง เช่น สำเนาใบอนุญาต 
สิ่งปลูกสร้างอาคาร /สุขา หรือ หลักฐานแสดงว่าอาคารนั้นสามารถใช้
ประกอบการได้ ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
2. แผนที่โดยสังเขปแสดงสถานที่ตั้งตลาด 
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อินโฟกราฟฟิก เรื่อง การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
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ขั้นตอนการดำเนินการ 

๑. ผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการหรือต่อใบอนุญาต กรอกข้อมูลในใบขออนุญาตที่เทศบาลจัดเตรียมให้ 
๒. ผู้ยื่นขออนุญาต แนบบัตรประจำตัวประชาชน (ตัวจริง) , สำเนาทะเบียนบ้าน จำนวน ๑ ฉบับ หากเป็น

นิติบุคคลให้แนบสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ๑ ฉบับ 
(กรณีที่มีการมอบอำนาจให้ยื่นใบมอบอำนาจและหลักฐานที่แสดงการเป็นผู้ที่มีอำนาจแทนนิติบุคคลล) 
๓. หากมีอาคารที่ไร้ประกอบกิจการต้องแนบหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง ๑ ฉบับ 
๔. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ๕ นาที 
(กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้อื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม) 
๕. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ประกอบกิจการด้านสุขลักษณะ ภายใน ๑๕ วัน หากถูกต้องตามหลักเกณฑ์

ด้านสุขลักษณะ จึงพิจารณาออกใบอนุญาต 
๖.ถ้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ยื่นประกอบกิจการทราบ เพื่อดำเนินการปรับปรุง

ภายใน ๓๕ วัน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบช้ำหากถูกต้องเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต (หากยังไม่ถูกต้องเจ้าหน้าที่ทำ
หนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ์ในการยื่นการยื่นอุทรณ์) 

๗. เสนอนายกเทศมนตรีฯ พิจารณาอนุญาต 
๘. เจ้าหน้าที่ทำหนังสือแจ้งผู้ประกอบการ เพ่ือชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
9. ผู้ยื่นขออนุญาตประกอบกิจการหรือต่อใบอนุญาต ภายใน 5 วัน นับหลังจากนายกเทศมนตรีฯ พิจารณา

อนุญาต 
*** ทั้งนี้ระยะเวลาให้บริการภายใน ๒๕ วัน *** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 

เรื่อง  การขอใบอนุญาตการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
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ประเภทกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่ต้องขออนุญาต 

 

๑. กิจการที่เก่ียวกับการเลี้ยงสัตว์ 
๒. กิจการที่เก่ียวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ 
๓. กิจการที่เก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม น้ำดื่ม 
๔. กิจการที่เกี่ยวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องสำอาง ผลิตภัณฑ์ชำระล้าง 
๕. กิจการที่เก่ียวกับการเกษตร 
๖. กิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแร่ 
๗. กิจการที่เก่ียวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล 
๘. กิจการที่เก่ียวกับไม้ 
๙. กิจการที่เก่ียวกับการบริการ 
๑๐. กิจการที่เก่ียวกับสิ่งทอ 
๑๑. กิจการที่เก่ียวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์ หรือวัตถุที่คล้ายคลึง 
๑๒. กิจการที่เก่ียวกับปิโตเลี่ยม ถ่านหิน สารเคมี 
๑๓. กิจการอ่ืนๆ 
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แผนภูมิแสดงข้ันตอนการขออนุญาตการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แก้ไข 

5 วัน 

ระยะเวลาการดำเนินงาน ใบอนุญาต 25 วัน 
ผู้ประกอบกิจการยื่นคำร้องพร้อม

เอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร แจ้งผู้ประกอบการทราบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
สุขลักษณะ ( 15 วัน) 

แนะนำให้ปรับปรุงด้วยสุขลักษณะ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
สุขลักษณะ (15 วัน) 

นายกเทศมนตรีฯ พิจารณาอนุญาต    
( 5วัน ) 

เจ้าหน้าที่ทำหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ทำหนังสือแจ้งผู้ประกอบการ 

เพ่ือชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
 

ผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียมและ 

รับใบอนุญาต (๕ วัน) 
 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

15 วัน 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

เอกสารประกอบ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
๔. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 
๕. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
๑. หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง  
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อินโฟกราฟฟิก เรื่อง การขอขออนุญาตการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
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ขั้นตอนการดำเนินการ 

๑. ผู้ยื่นขออนุญาตสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร กรอกข้อมูลใน ใบขออนุญาตที่เทศบาล 
จัดเตรียมให ้

๒. ผู้ยื่นขออนุญาต แนบบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้าน ๑ ฉบับ หากเป็นนิติบุคคลให้แนบ
สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ๑ ฉบับ 

(กรณีที่มีการมอบอำนาจให้ยื่นใบมอบอำนาจและหลักฐานที่แสดงการเป็นผู้ที่มีอำนาจแทนนิติบุคคล) 
๓. หากมีอาคารที่ใช้ประกอบกิจการต้องแนบหนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง ๑ ฉบับ 
๔. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร ๕ นาที (กรณ์ไม่ถูกต้อง/ครบถ้วนเจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นคำขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม) 
๕. เจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ประกอบกิจการ ภายใน ๑๕ วัน หากถูกต้องตามเทศบัญญัติ จึงพิจารณาออก 

ใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารภายใน ๕ วัน 
๖. ถ้าเจ้าหน้าที่ตรวจสอบแล้วพบว่าไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ยื่นประกอบกิจการทราบ เพ่ือดำเนินการปรับปรุง 

ภายใน ๑๕ วัน และเจ้าหน้าที่ตรวจสอบช้ำหากถูกต้องเสนอพิจารณาออกใบอนุญาต ฯ (หากยังไม่ถูกต้องเจ้าหน้าที่
ทำหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิ์ในการยื่นอุทรณ์) 

๗. เสนอนายกเทศมนตรีฯ พิจารณาอนุญาต 
๘. เจ้าหน้าที่ทำหนังสือแจ้งผู้ประกอบการ เพ่ือชำระค่าธรรมเนียมใบใบอนุญาต 
9. ผู้ยื่นขอใบอนุญาตสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร ชำระค่าธรรมเนียมและรับใบอนุญาต 

ภายใน ๕ วัน นับหลังจากนายกเทศมนตรีฯ พิจารณาอนุญาต 
*** ทั้งนี้ใบอนุญาตภายใน ๒๕ วัน *** 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือปฏิบัติงาน 

เรื่อง  การขอใบอนุญาตสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

สถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหารที่ออกการขอใบอนุญาต 

๑. พื้นที่ประกอบกิจการเกิน ๒๐๐ ตารางมตร แต่ไม่เกิน ๘๐๐ ตารางเมตร 

๒. พื้นที่ประกอบกิจการเกิน ๘๐๐ ตารางเมตร ขึ้นไป 
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แผนภูมิแสดงข้ันตอนการขอใบอนุญาตสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่สะสมอาหาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แก้ไข 

5 วัน 

ระยะเวลาการดำเนินงาน ใบอนุญาต 25 วัน 
ผู้ประกอบกิจการยื่นคำร้องพร้อม

เอกสารประกอบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร แจ้งผู้ประกอบการทราบ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
สุขลักษณะ ( 15 วัน) 

แนะนำให้ปรับปรุงด้วยสุขลักษณะ 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 
สุขลักษณะ (15 วัน) 

นายกเทศมนตรีฯ พิจารณาอนุญาต    
( 5วัน ) 

เจ้าหน้าที่ทำหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาต 

เจ้าหน้าที่ทำหนังสือแจ้งผู้ประกอบการ 

เพ่ือชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
 

ผู้ประกอบการชำระค่าธรรมเนียมและ 

รับใบอนุญาต (๕ วัน) 
 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

15 วัน 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

เอกสารประกอบ 
๑. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
๒. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีเป็นนิติบุคคล) 
๔. ใบมอบอำนาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอำนาจ) 
๕. หลักฐานที่แสดงการเป็นผู้มีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคล 

เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
๑. หนังสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง  
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อินโฟกราฟฟิก เรื่อง การขอขออนุญาตการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
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ตัวอย่างคำขอ 
 
 

เขียนที่ สำนักงานเทศบาลตำบลหนองกราด                          
วันที่..............เดือน..........................พ.ศ................. 

 

 ข้าพเจ้า.............................................................................อายุ.............................ปี  สัญชาติ...........................
อยู่บ้านเลขท่ี...............................หมู่ที.่..............................ตรอก/ซอย..............................ถนน.....................................
แขวง/ตำบล..............................................เขต/อำเภอ............................................จังหวัด............................................
หมายเลขโทรศัพท์..........................................................................................................................................................  
 

 ขอยื่นคำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ 
  (   )  สถานที่จำหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร  ประเภท.................................................................. 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….…………………. 
         โดยมีพ้ืนที่ประกอบการ.........................................ตารางเมตร 
  (   )  กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ประเภท............................................................................... 
…………………………………………………………………………………………………………………………………......................................
............................................................................................................................. ..........................................................  
มีคนงาน...................................คน   ใช้เครื่องจักรขนาด................แรงม้า 
  (   )  กิจการตลาด  ที่มีการจำหน่าย......................................(เป็นประจำ/เป็นครั้งคราว/ตามวันนัด) 
  (   )  กิจการจำหน่ายสินค้าในที่/ทางสาธารณะ จำหน่ายสินค้าประเภท................................. 
         ณ  บริเวณ........................................................ โดยวธิีการ................................................. ...... 
  (   )  กิจการรับทำการเก็บ  ขนหรือกำจัดสิ่งปฏิกูลมูลฝอยโดยทำเป็นธุรกิจ  ประเภท 
   O  เก็บขนสิ่งปฏิกูลโดยมีแหล่งน้ำกำจัดที่............................................................................  
................................................................. ............................................................... ....................................................... 
   O  เก็บขนและกำจัดสิ่งปฏิกูลโดยมีระบบกำจัดอยู่ที่............................................................ 
........................................................................................................................... ............................................................ 
   O เก็บขนมูลฝอย โดยมีแหล่งกำจัดที่............................................................. ...................... 
........................................................................................................................... ............................................................ 
   O  เก็บขนและกำจัดมูลฝอย  โดยมีระบบจำกัดอยู่ที่............................................................ 
........................................................................................................................... ............................................................ 
 

ต่อ นายวีระชัย  โต้งสูงเนิน  ตำแหน่ง  นายกเทศมนตรีตำบลหนองกราด (เจ้าพนักงานท้องถิ่น)  พร้อมคำขอนี้ 
ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานและเอกสารมาด้วย   ดังนี้คือ 

แบบคำขอรับใบอนุญาต 
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  1)  สำเนาบัตรประจำตัว..............................................(ประชาชน/ข้าราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ)        
  2)  สำเนาทะเบียนบ้าน   
 
  3)  หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้อง  คือ 
   3.1  ........................................................................................................................ ............ 
   3.2  .......................................................................................................................... ..........
  4)  ...................................................................................................................... ............................... 
  5)  ......................................................................................................................... ............................ 
 

 
 
 
 
 
 
    ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  ข้อความในแบบคำขอใบอนุญาตนี้เป็นความจริงทุกประการ 
 

              (ลงชื่อ)                                     ผู้ขอรับใบอนุญาต 
                    (…………………………………………….) 
 

ความเห็นของเจ้าพนักงานสาธารณสุข 
ตรวจสอบแล้ว  เอกสารหลักฐาน         ครบถ้วน           ไม่ครบถ้วน 
จากการตรวจสอบสถานประกอบการ ...........................................................................................................................  
............................................................................................................................. ..........................................................
............................................................................................................................. .......................................................... 
โดยทำเป็นธุรกิจด้านการบริการ ควรดำเนินการตาม พรบ.การสาธารณสุข ปี 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติมทุกฉบับ    
  (    )  เห็นสมควรอนุญาต  
     (    )  เห็นสมควรไม่อนุญาต  เนื่องจาก.............................................................................................  
.......................................................................................................................................... ............................................. 
 

         (ลงชื่อ)                         
                    (...........................................) 
 
เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลหนองกราด        
         - เห็นควรอนุญาต                                                        
        (ลงชื่อ)                                     เจ้าหน้าที่ 
                    (…………………………………….) 

แผนผังแสดงที่ตั้งสถานประกอบกิจการโดยสังเขป  

 

 

คำสั่งของเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 

         (ลงชื่อ)                                       เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
                          (...........................................) 
             นายกเทศมนตรีตำบลหนองกราด 
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ตัวอย่างคำร้องทั่วไป 

คำร้องทั่วไป 
เขียนที่  เทศบาลตำบลหนองกราด 

 

     วันที่.............เดือน..................................พ.ศ. ................. 
 

เรื่อง  ........................................................... 
 

เรียน  นายกเทศมนตรีตำบลหนองกราด 
 

  ข้าพเจ้า...........................................................อายุ....................ปี อยู่บ้านเลขท่ี...............หมู่ ที่......... 
ตำบล..............................................อำเภอ.............................................จังหวัด......... .................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์.......................................................................... . 
 

  มีความประสงค์
................................................................................................ .......................................................................................
............................................................................................................................. ..........................................................
............................................................................................................................. .......................................................... 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

ขอแสดงความนับถือ 
 

(ลงชื่อ)....................................................ผู้ยื่นคำร้อง 
        (..........................................................) 
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ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 








	คู่มือแนวทางการขอรับบริการสำหรับผู้มารับบริการหรือผู้มาติดต่อ
	ChatGPT Image 20 พ.ค. 2569 11_50_04
	เล่มคู่มือ กองสาธารณสุข
	กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ

	ChatGPT Image 20 พ.ค. 2569 14_33_47

