
คําส่ังเทศบาลตําบลหนองกราด
ท่ี 11/ 2569

เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร และเจ้าหน้าท่ีประจําศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ของเทศบาลตําบลหนองกราด

-------------------
อาศัยอํานาจตามมาตรา 9 แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540

เทศบาลตําบลหนองกราด จึงขอแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร และเจ้าหน้าท่ีประจําศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ของเทศบาลตําบลหนองกราด ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้

คณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร
1. นายกเทศมนตรีตําบลหนองกราด ประธานกรรมการ
2. ปลัดเทศบาลตําบลหนองกราด กรรมการ
3. หัวหน้าสํานักปลัดเทศบาล กรรมการ
4. ผู้อํานวยการกองคลัง กรรมการ
5. ผู้อํานวยการกองช่าง กรรมการ
6. ผู้อํานวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม กรรมการ
7. ผู้อํานวยการกองการศึกษา กรรมการ
8. ผู้อํานวยการกองสวัสดิการสังคม กรรมการ
9. หัวหน้าฝ่ายการโยธา กรรมการ
10.หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป กรรมการ
11.นักวิเคราะห์นโยบายและแผน กรรมการ
12.นักทรัพยากรบุคคล กรรมการ/เลขานุการ

ให้คณะกรรมการมีอํานาจดังต่อไปนี้
(1) เสนอนโยบายหรือมาตรการเก่ียวกับการบริหาร การจัดระบบ การขอ การอนุญาตและ

การบริการข้อมูลข่าวสาร
(2) ให้คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารท่ีลงพิมพ์ในราชการกิจจานุเบกษา

รวมท้ังการจัดพิมพ์และการเผยแพร่
(3) ให้คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสาร

ท่ีไม่ต้องเผย หรือข้อมูลข่าวสารท่ีเป็นความลับของราชการ
(4) ให้คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารท่ีควรจัดเก็บไว้ที่

เทศบาลตําบลหนองกราด หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุแห่งชาติ กรมศิลปากร หรือหน่วยงาน
อื่นของรัฐที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกาตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ

(5) ให้คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดทําและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตามระเบียบ
สํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ หรือข้อมูลข่าวสารอ่ืนที่เป็นประโยชน์ต่อราชการ

(6) ให้คําแนะนําหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเช่ือมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ
/ (5) ให้คําแนะนํา...
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(7) ให้คําแนะนําหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาและอุปสรรคเก่ียวกับการดําเนินการ
ตามระเบียบนี้

(8) แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะทํางานเพ่ือปฏิบัติการในเรื่องใดๆ ตามท่ี
คณะกรรมการมอบหมาย

(9) เชิญบุคคลใดมาสอบถามหรือให้ชี้แจงแสดงความเห็นเก่ียวกับข้อมูลข่าวสาร
(10) ดําเนินงานอ่ืนใดตามที่นายกเทศมนตรีตําบลหนองกราดมอบหมาย

ให้มีเจ้าหน้าท่ีผู้รับผิดชอบประจําหน่วยงานและมีหน้าท่ีในส่วนของการจัดระบบข้อมูลข่าวสาร
ดังนี้
สํานักปลัด
1. นางสาวรุ่งทิพย์ พิมพ์ขุนทด หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป
2. นายณราศักดิ์ เฝ้าหนองดู่ นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ
3. นางธัญดา นาประสิทธิ์ นักวิเคราะห์นโยบายและแผนชํานาญการ
4. นางช่อทิพย์ พูดขุนทด นักการ
กองคลัง
1. นางสาวสุปราณี มองขุนทด ผู้อํานวยการกองคลัง
2. นางสาวเพียงตะวัน โต้งสูงเนิน นักวิชาการเงินและบัญชีชํานาญการ
3. นางเบญจมาศ บามขุนทด พนักงานพัสดุ
4. นางสาวนัชชา รอดนุช ลูกมือช่างแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน
5.นางสาวจินตนา โกเสยะโยธิน ลูกมือช่างแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน
กองช่าง
1. พันจ่าเอกเสถียร สร้อยอุดม หัวหน้าฝ่ายการโยธา รักษาราชการ

แทนผู้อํานวยการกองช่าง
2. นายสมเจตน์ อานสันเทียะ นายช่างโยธาชํานาญงาน
3. นายนัฐเวศ ลาพร นายช่างโยธาชํานาญงาน
4. นางธัญญลักษณ์ เทียนขุนทด เจ้าพนักงานธุรการ

กองการศึกษา
1. นางรักษณา รอสูงเนิน ผู้อํานวยการการกองการศึกษา
2. นางสาวสมประสงค์ ศรีอาภัย นักวิชาการศึกษาชํานาญการ
3. นางสุพรรษา ไชยพินิจ เจ้าพนักงานธุรการชํานาญงาน
4. นางสาวจันทร์เพ็ญ พึ่งสูงเนิน ครู (ผู้อํานวยการศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลฯ)
5. นางสาวโชติรส ภิณโยวงษ์ ครู
กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
1. นางสาวสาวิตรี ทรั่งพรม หัวหน้านักบริหารงานทั่วไป) รักษาราชการ

ผู้อํานวยการการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
2. นายอภิสิทธ์ิ จะชาลี เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัติงาน
3. นางสาวศิรินา วิจบ เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม
4. นางสาวนัฏยา ศรีหมาตร เจ้าหน้าที่ปฏิบัติงานด้านสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม

/กองสาธารณสุข...
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กองสวัสดิการสังคม
1. นางสาวรําแพ กาศขุนทด ผู้อํานวยการกองสวัสดิการสังคม
2. จ่าเอกพิสิษฐ์ เมิงขุนทด เจ้าพนักงานพัฒนาชุมชนชํานาญงาน
มีหน้าที่ ดังนี้
(1) ดําเนินการตรวจสอบ ติดตาม ประสานงาน เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารท่ีอยู่ในความรับผิดชอบ

ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ.2540 หรืออื่นๆ
ตามท่ีเห็นสมควร

(2) รวบรวมข้อมูลข่าวสารในส่วนการงานที่ได้ดําเนินการแล้วเสร็จ และอยู่ในความรับผิดชอบ
นําส่งเลขานุการคณะกรรมการบริหารข้อมูลข่าวสาร เพื่อเผยแพร่หรือบริการ
เพื่อตรวจดูและศึกษาค้นคว้า ตลอดจนจัดทําสําเนาข้อมูลข่าวสาร

สําหรับการบริการประชาชนหรือหน่วยงานอื่นที่มาติดต่อขอข้อมูลหรือคําแนะนํา จึงแต่งตั้ง
เจ้าหน้าที่ประจําศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตําบลหนองกราด ดังนี้

1. นางสาวรุ่งทิพย์ พิมพ์ขุนทด หัวหน้าฝ่ายบริหารงานท่ัวไป เจ้าหน้าที่ประจําศูนย์ฯ
2. นางช่อทิพย์ พูดขุนทด นักการ เจ้าหน้าที่ประจําศูนย์ฯ
มีอํานาจหน้าที่ดังต่อไปนี้
(1) จัดระบบข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายข้อมูลข่าวสารของราชการ ท่ีหน่วยงานภายในเทศบาล

ตําบลหนองกราด ส่งมาให้ตามระเบียบ และจัดทําบัตรดัชนีหรือบัญชี เพื่อให้ประชาชน
สามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง

(2) จัดทําสมุดทะเบียนสําหรับผู้มาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร ช่วยเหลือแนะนําผู้มาขอ
ข้อมูลข่าวสาร

(3) การทําสําเนาหรือสําเนาท่ีมีคํารับรองความถูกต้องสําหรับข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชน
เข้าตรวจดูให้แก่ผู้ขอ

(4) กรณีการขอข้อมูลข่าวสารตามมาตราอ่ืนๆ ซ่ึงไม่มีในศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้ส่งคําขอไปยัง
หน่วยงานเจ้าของเรื่องพิจารณา

(5) กรณีเป็นข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่นให้คําแนะนําให้ไปขอ ณ หน่วยงานนั้น
(6) การประสานงาน การแจ้งนัดหมาย การมอบสําเนาข้อมูลข่าวสารตามข้อ (4) ให้แก่ผู้ขอ
(7) ดําเนินการอ่ืนใดตามที่นายกเทศมนตรีตําบลหนองกราดมอบหมาย
(8) รายงานผลการดําเนินการของศูนย์ข้อมูลข่าวสารให้นายกเทศมนตรีตําบลหนองกราดทราบ

ทุกเดือน

ท้ังนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป

สั่ง ณ วันท่ี 14 เดือน มกราคม พ.ศ. 2569

(ลงชื่อ)
(นายวีระชัย โต้งสูงเนิน)

นายกเทศมนตรีตําบลหนองกราด


